
____學年度朝陽科技大學語言中心
「大二英文」前測請假申請單
	申請人姓名
	
	申請日期
	　年　   月  　日

	系別班級
	
	學號
	

	電子郵件
	
	聯絡電話
	

	申請課程 
	大二英文，課號：           ，授課教師：           
	□基礎級
□初級

□中級

□中高級

	請假事由
	□衝堂，與                     課程，課號           衝堂。
□病假    □喪假  □其他                            (請敘述原因)

	注意事項
	· 根據本中心所訂立「英文能力重大考試施行細則」之規定：

第四條：考試請假，除病假及突發事故外，須於考試前向語言中心辦理請假，並檢具會考前1日、當日或後1日之證明文件(病假-診斷證明書或就診收據，喪假-凡本人之直系、旁系(兄、弟、姐、妹)、配偶及配偶之直系親屬死亡者，應檢具有效證明文件，公假-本校有關單位證明，事假-應檢具有效證明文件)以憑處理。
第五條：補考者除公假及喪假按實際成績計分外，其它因素請假補考者，其成績超過六十分之部份，以百分之六十計算。
□補考日期及時間:____年___月___日(星期___) 時間__________，我可以在規定的時間補考。
· 仔細閱讀上述之規定，並於下方簽名以示同意。所有欄位均須填寫，否則不予受理。
簽名：_________________

	審查結果
	□ 通過
□ 不通過
	審查人
	
	審查日期
	


請假流程：語言中心網站下載申請單→繳交申請單並檢附證明→語言中心審查。
◎除喪假、公假、及突發事故(如急病或交通事故)外，考試當日無法應考者須於考試後三天內向語言中心辦理請假，繳交請假申請單及佐證文件。(喪假:凡本人之直系、旁系(兄、弟、姐、妹)、配偶及配偶之直系親屬死亡者。)
◎考試當日因突發事故請假者，須繳交請假申請單及相關證明文件*，並於考試前一天完成登記，始得補考。
*備註:病假請假須檢具三日內有效之證明，三日的定義為考試當日、前一日及後一日。
註:本校為辦理前測請假申請單申請之目的，本表蒐集之基本資料 (C001辨識個人者、C003政府資料中之辨識者、C011個人描述)，在申請期間於校務地區進行審核前測請假申請單申請及必要之業務聯繫作業，若未提供正確完整之資料，將無法完成申請。你得依個人資料保護法第3條行使查閱、更正個資等當事人權利行使方式請洽本校語言中心(分機7522~7525)。

